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NB!!!!

Dersom du har den gamle versjonen av Digital Kalender ma denne avinstalleres og
datamaskinen restartes for den nye installeres.



1. Installasjon

Dobbelklikk pa installasjonsfilen. Trykk deretter pd ”Setup”. Filene vil da bli pakket ut og

selve installasjonsprosedyren vil starte.

22 Welcome

:_.‘: Choose Destination Location

=1 Wakcome 1o Webpio Digital Calendar Setup
progiam. This program vall inskall Webgoio Digtal
= Calends on your compuler.

It &= stronghy necommended that wou et al ‘Windows progeams:

Iesfore puneing Hhe: Setup Program.
Click Canca o quet S stup snd closs sy iU e
running. Chek Mest by corfnus with e piogram

WARMIMG: This program is protected by copumight L and

Ulrssuthovined ieproduschion of distribition of this progiam, of sny
paition of i, may seull in sevens enil snd carnsl panakie:,
ﬁvﬂbwmnmmhmum‘ entent passible under

[T

1. Dette er det forste bildet i installasjonsprosedyren.
Trykk Next for & ga videre

B
2% Select language

cgack [ Mear | cancel |

3. Velg sprak, norsk eller engelsk, ved & markere ensket
sprak slik at det blir blatt. Trykk Next for & ga videre

Siebup vall install \Webpio Dighal Calendar in the following (clder,
T irctal ido & difecent fobder, chek Browse, and pelect
anothes lokder,

Wiou can cheose rot b instal Webpra Dighal Calerda by

clickirg Cancel bo ewit Setup.
- Destination Foldes
| CAProguamiblerwebiPro A5 Browse...

el

2. Pa det neste kan du velge alternativ installasjons-
katalog dersom du ensker det. Trykk Next for & ga
videre

2% Select Difice version

Plaazs padech office vettion pou used

[oce 20007 =

Offace 97
HeA inshalled

+« Back I Mot » I

4. Dersom du gnsker Outlook integrasjon mé du oppgi
hva slags versjon av Office du har. Man mé ha
Outlook-versjonen som felger med Office-pakken for &
kunne bruke denne. Outlook Express har ingen
integrasjon med kalenderen. Trykk Next for & gé videre

Carcel |




42 Select Progrom Manager Group

Erte thee navne of tha Progriam Manager geoup ko add \Webpro Wiou ate oW ey bo ineted Webpro Digital Calerdda,
Diigital Caslendiar icoes b

Prars:+ thes Mt button b bedin the installation of the Back.
Erillion bo reentar the inlcmton.

['wWebgio Digital Calendar
AcedlT

Konfigeasjon

Microsoft Dffice-verktop

Metkey Crestor 5.6

Oifficer

Dppstat

Ok |rfa

Chusick: Irda Prochucer =l

[t et (Ol [ eeet |

5. Velg hva slags programgruppe kalenderen skal vises 6. Klikk Next for & starte installasjon av programfilene
under nér du trykker Start — Programmer. Trykk Next
for & gé videre

42 Installation Complete

Wiebgpuo Digital Calendar has boan successhuly inslalied

Prass the Firish bulton 1o ot this inshallation.

7. Klikk Finish for & avslutte installasjonen og starte
kalenderen. @Onsker du ikke & starte kalenderen etter
installasjon, fjern avhukingen pa ”Run Webpro As
Calendar now” og trykk deretter ’Finish”.

1. gangs oppstart av kalenderen

Forste gang du starter kalenderen kan du fa opp et slikt skjermbilde:

Hew usar iegsiialion

I...I.JEL.::I:%

ﬁr&‘s ~ alznder

Eﬂ Welcoms, hau

“Wiows vl boe smgeihend &8 new Lz 0f Wiebpio A5 Calendar,
Whl larguusge youpeler? [Noregioe: =]

AElTES SEiRen daver =}

e |




Der blir du bedt om & registrere” deg. Grunnen til dette er at kalenderen skal skille mellom
de forskjellige brukere som logger seg pd PCen, slik at "Bruker A”’s private avtaler ikke er
synlige for ”Bruker B” 0.s.v.

Du kan ogsa velge om du ensker at bildene som felger med kalenderen skal brukes som
skjermsparer eller ikke.

2. Praktisk bruk av kalenderen

2.1 Menyen

Menyen dpnes ved 4 hoyreklikke pd ikonet til kalenderen. Dette finner du i oppgavelinjen pa
PCen, nederst ved klokka.

Info

Deaktiver skrvebardzkalender
Cppdater online elementer

Pkt niokat
I atater
Outlook, notat

My alarm
Alarmer

O ppoaver
Outlook oppgave

I - | Advanced »

[nnztilinger
||<B- ST 1509 Avslutt
Hoyreklikk kalender-ikon ved klokka i Dette er hovedvinduet i menyen. Du velger hva
oppgavelinjen slags funksjon du ensker ved & bevege musepeker

til ensket funksjon og klikke venstre museknapp

2.2 Innstillinger

Menyvalget "Innstillinger” gir deg mulighet til & konfigurere kalenderen slik du ensker.



2.2.1 Generelt
EETE——

Germeed | Fargecknma | Lyder | Tieogshurksionss |

Wisky frasrmeeyte
Deefirer qm veraine ober hawto musknagp sl bboes 8§ Spre
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Bakgnann endied fver IH E daciler Endee nd
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Roder [2 Kokornes [T Vit iherusrines
™ Lagre plssaering av kalendes pd sharesbord nde kslendes sahuttes
Dippakart
=

[ | | Hee |

Velg menymite

Definer her om du ensker at hovedmeny (den du finner ved a heyreklikke pa kalender-ikonet)
skal &pnes nar du klikker med heyre eller venstre museknapp nar du har fert musepekeren slik
at den er oppa kalenderen.

Bakgrunn

Velg Bildefil

Dersom du har lastet ned flere oppdateringsfiler vil disse bli lagret pa datamaskinen din.
Onsker du 4 bruke en ”gammel” bildefil kan du velge bilde fil ved & trykk pé _likonet til
heyre for stien til bildefilen. Bildefiler har .col endelse og du kan bla deg frem til mappen som
inneholder bildefilen du ensker & bruke. Du vil normalt finne disse 1 programkatalogen der
kalenderen er installert.

Endre bakgrunn

Du kan selv definere hvor ofte du ensker at bakgrunnsbilder skal endres. Dersom du velger
”Link bilder mot datoer” vil bilder som er satt til & vises pa bestemte datoer eller perioder
vises.

NB! I enkelte kalender-utgaver er det ikke mulig & krysse av ”Link bilder mot datoer”. Dette
er fordi innholdsleverander i disse tilfellene har lagt ved bilder de ensker & vise i bestemte
perioder. Bildene har da ofte relevans til de spesifikke datoer/perioder.

Kalender
Du kan selv definere hvor mange méneder du ensker kalenderen skal vise og hvordan de skal
vises. Ved forste gangs installasjon vil kalenderen vise 3 méneder slik:



Her er et par alternative innstillinger og hvordan de vil vises pé skrivebordet:

F.alender F.alender

R ader I'I_ K.olonner |2_ Rader |2_ K.olonmer I'I_
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2.2.2 Fargeskjema

Gereiek  Fageshimsa | Lyder | Tieggshurksiones |
Fageabiema  [FE-
e — e TH|
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For a gi kalenderen et personlig preg har man mulighet til & definere egne fargeskjemaer. Man
kan dessuten editere eksisterende fargeskjemaer.

Lage nytt fargeskjema

Ga til Innstillinger — Fargeskjema

Klikk Ny og definer et navn i boksen der det star Fargeskjema. Klikk p& Forhandsvisning slik
at man lettere ser hvordan det vil bli seende ut.

Marker hva du ensker & definere farger for til venstre og velg farger til hoyre. Nar du er
forneyd, klikk Lagre. Dersom du ensker & benytte dette fargeskjemaet i kalenderen trykker du
Bruk eller Ok.

Editere eksisterende fargeskjema
Hent onsket fargeskjema ved & trykke Last og velg ensket fargeskjema. Utfor endringene som
beskrevet overfor. Til slutt ma du lagre endringene.

2.2.3 Lyder
Seitings
Grael | Faugeckmes Lot | Tdeggeheksine: |
% | Etrusc starclond Windows ked &l
Cvegh _
T | | nee |

Ved a benytte Alarm-funksjonen i kalenderen vil en alarmboks “’sprette” opp pa de tidspunkt
du legger inn. En vil ogsé avspilles nér en alarm aktiveres. Om man ensker kan man definere
egne lydfiler for alarm. Klik da pa Velg Lydfil og deretter tegnet . Bla frem til katalogen
lydfilen befinner seg (md veare wav format) og velg Apne. Klikk deretter Ok.



2.2.4 Tilleggsfunksjoner

Gerernk | Fagedkimsa | Lydes | Tleggshurkionss |

B | Tlegmihunkson | Betkivsls ] { |

Colecton Updale  Colachion updabe tenace

W
W Criling evenis Ewerils liom mabermet
o

Mo Mt pages

Dutlock serace WS ook, inbegeaton Eeri.ape |

ok | Aee | | v |

Kalenderen leveres med 4 tilleggsfunksjoner:

2.2.4.1 Collection Update

Velg denne tjenesten dersom du ensker & fa beskjed automatisk dersom det finnes nye
bildefiler/bildegallerier tilgjengelig for nedlasting. Du vil da se en liten dialogboks som
informerer om at nye bilder er tilgjengelige. Deretter velger du om du ensker & laste ned eller
ikke. Svarer du ja vil nedlasting automastisk starte og bilder installeres etter nedlasting.

Service provider [WSDL LINC Path).

|H|r| v Pt Pl il S de ol e B alh kb
' fuk belors update
W Dinplae sl progesss
I Lowd it tiaibup
Refrashime |3 i
[ s |

For a endre pa innstillingene markerer du Collcetion Update og velger Egenskaper.

Service Provider
Denne linjen angir stien til serveren der filene skal lastes ned fra. Ikke endre denne med
mindre du har mottatt en ny sti fra kalender-leverander.

Ask before update
Avmerk denne dersom du ensker & fa spersmdl om du ensker a laste ned oppdateringer eller
ikke.

Display install progress
Avmerk denne dersom du ensker 4 se fremdrift under nedlastingen.

Load at startup
Avmerk denne dersom du ensker at denne tilleggsfunksjonen skal vere aktiv hver gang
kalenderen startes.



Refresh
Angi i minutter til hvilket tidsintervall du ensker at kalenderen skal sjekke pa serveren om det
er oppdaterte bildefiler tilgjengelige.

2.2.4.2 Online Events

Velg denne tjenesten dersom du ensker at kalenderdatoer skal oppdateres med informasjon.
Avhengig av tjenestetilbyder kan dette vere alt fra fotballresultater og konsertinformasjon til
gode tilbud pa varer og tjenester. En link vil veere koblet til nyheten slik at man ved & klikke
pa denne kan komme rett til en webside som inneholder mer opplysninger.

Senvice provider [WEDL LUNC Pagh]

|h|l|.| F ooy Pt ran s i e 5 e T e vt e
I Display images

F Losd o st

Refresh e |30 L]

|

Service Provider
Denne linjen angir stien til serveren der filene skal lastes ned fra. Ikke endre denne med
mindre du har mottatt en ny sti fra kalender-leverander.

Display images
Avmerk denne dersom du ensker at datoer med innlagt informasjon ogsé skal markeres med
et ikon.

Load at startup
Avmerk denne dersom du ensker at denne tilleggsfunksjonen skal vaere aktiv hver gang
kalenderen startes.

Refresh
Angi i minutter til hvilket tidsintervall du ensker at kalenderen skal sjekke pa serveren om det
er oppdaterte happenings.

2.2.4.3 News
Velg denne tjenesten dersom du ensker nyhetsbokser. Boksene er dynamiske og informasjon
som vises er alltid oppdatert. Dette kan vare alt fra nyheter til kampreferater, resultater etc.



Mowa Leivice: | x|

Servioe piovider [WEDL LINC Puath]
|h|||,| # Py, st r v el slannclar S ervce Tl . airros

¥ Losd ot twhip
Soollspesd |10 b

Refshme: [0 o
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Load at startup
Avmerk denne dersom du ensker at denne tilleggsfunksjonen skal vere aktiv hver gang
kalenderen startes.

Scroll speed
Angi 1 antall sekunder hvor ofte du vil at de forskjellige nyheter skal vises 1 nyhetsboksen for
neste nyhet vises.

Refresh
Angi 1 minutter til hvilket tidsintervall du ensker at kalenderen skal sjekke pa serveren om det
er oppdaterte happenings.

2.2.4.4 Outlook Service

Velg denne tjenesten dersom du ensker integrasjon med Outlook sin avtalekalender. Du vil da
se alle avtaler du har lagret i Outlook ved & klikke pé bestemte datoer i kalenderen, uten at du

trenger dpne Outlook. Du kan ogsa legge inn avtaler fra kalenderen og lagre disse til Outlook.

Outlook service

W Caonnect ta Dutlook tasks

W Cannect ta Dutlook nates
W Connect to Outlook meetings
[+ Load at startup

UK E—

Connect to Outlook tasks
Avmerk denne linjen dersom du ensker integrasjon med Outlook oppgaver

Conncet to outlook notes
Avmerk denne linjen dersom du ensker integrasjon med Outlook notater

Conncet to Outlook meetings
Avmerk denne linjen dersom du ensker integrasjon med Outlook metekalender

Load at startup
Avmerk denne dersom du ensker at denne tilleggsfunksjonen skal vaere aktiv hver gang
kalenderen startes.



2.2 Advanced

Check for new collections
Klikk pa denne linjen dersom du ensker & sjekke om det er oppdaterte bildefiler tilgjengelige.

Kalenderen vil da kople seg mot serveren og sjekke, uavhengig av tidsintervallet som er
oppsatt pd forhand.

Update online events

Klikk pa denne linjen dersom du ensker a sjekke om det er oppdaterte happenings pa
spesifikke datoer tilgjengelige. Kalenderen vil da kople seg mot serveren og sjekke,
uavhengig av tidsintervallet som er oppsatt pa forhand.

2.3 Outlook Oppgave

Uten navn - Oppgave 19 [=] B3
JE\I Rediger Wis Settinn Format Verkbey Handlinger Hielp

JEL&QI’E og Iukk‘ * B0 |{_}Regelrness\ghet‘.. |@1i\nrdne oppgave | % 'a | x | - - ¥ '| @ v|

Oppgave I Detalier I

|G Forfaller i dag, ‘

Emne: I

E Forfallsdato: Ito 22.05.03 ﬂ Status! IIkke skarket j
- Startdato: IIngen j Priatitet: INorma\ j %o FullFgrt: ID% j
Z:{: r Pém\nne\se:llngen j IIngen j ﬁl Eier: IF‘aaI Kristiansen
B
|
Kontakter, ., I Kateqarier... | Privat r

Dersom du ensker 4 legge inn en oppgave fra kalenderen og lagre den direkte til Outlook
velger du Outlook Oppgave fra menyen. Overstaende boks vil da vises. Fyll inn den
informasjonen du ensker og trykk ”Lagre og lukk”.

2.4 Oppgaver

Oppgaver = [=] B3
% || <l
| [ | Emne | Tidskrist |

H <Klikk her for & opprette en ny oppoaves
[ | Sample task




Dersom du ensker 4 legge inn en oppgave 1 Windows sin oppgaveliste velger du Oppgaver fra
menyen. . Overstdende boks vil da vises. Fyll inn den informasjonen du ensker og trykk
deretter pd Enter-knappen. Avslutt ved a trykke pa kryss everst i hayre hjorne.

Du kan ogsa bruke dette menyvalget dersom du ensker & se alle tidligere innlagte oppgaver
som enda ikke er forfalt eller slettet.

2.5 Alarmer

BexOoEs
4

mai 2003 b

m t o t F |

252030 1 2 3 4
5 6 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21[22] 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 34 5 6 7 8

v

Dersom du ensker & se pd innlagte alarmer klikker p& pa Alarmer fra menyen. Du kan bla
frem og tilbake mellom maneder ved & bruke pilene som finnes til heyre og venstre for
gjeldende méned.

2.6 Ny alarm
My Alarm |
e Alamdate [20 05 03 -
L-c §
alarm 1408 =
tidzpunkt I =

Alarm melding

Aybryt Hielp

Dersom du ensker & legge inn en ny alarm velger du Ny alarm fra hovedmenyen. Bla frem til
rett maned og dato ved & bruke rullegardinmeny. Gjer tilsvarende med tidspunkt. Skriv
deretter teksten du ensker at alarmen skal inneholde og trykk Lagre og avslutte.



Du kan ogsa legge inn alarmer ved a trykk pé ensket dato i selve kalenderen. (se informasjon
under kapittelet Skriveborsdskalenderen)

2.7 Outlook notat

< I 1

2205031414

Dersom du ensker & skrive et notat fra kalenderen og lagre det rett til Outlook velger du

Outlook notat fra menyen. Skriv den teksten du ensker, klikk deretter pa notat-ikon verst til
venstre. Der kan du velge farge, kategori etc.

- I
% Mykt notat

Lagre sam...
e Slett
WE Yideresend

i Kl ut
HOEiET

1 E LT o

Farge k

kategatier, ..
Konkakker. ..

&b Skriv k...

Lukk.




2.8 Notater

% Motater
E A=
P mai 2003 v |

| o

m t o t f 5
252930 1 2 3 4 SampleNote
5 6 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21[2z2] 23 24 25
26 27 25 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8

7

Dersom du ensker & se oversikt over alle notater for bestemte maneder og datoer, velger du
Notater fra menyen. Du kan bla deg frem og tilbake blant manedene ved a bruke piltast til
heyre og venstre for minedsnavnet.

2.9 Nytt notat

- Motat: 22-05-2003 2

Dersom du ensker & legge inn et nytt notat 1 kalenderen, velger du Nytt notat fra menyen.
Skriv ensket melding. Ford lagre notat kan du trykke krysset gverst i hjernet til hayre, eller
for flere muligheter, klikk pa notat ikon gverste 1 venstre hjorne.

2.10 Oppdater online elementer

For manuelt & oppdatere forskjellige tilleggsfunksjonene som finnes i kalenderen, velger du
Oppdater online elementer fra menyen.



2.11 Deaktiver skrivebordskalender

Dette deaktiverer selve kalenderen, men online nyhetsbokser blir verende. For & starte
kalenderen igjen, velger du Aktiver skrivebordskalender fra menyen.

e

De-aktivert klender. Online
info-bokser vises fortsatt

2.12 Info

Info WebPio AS x|

L gﬁ%ﬁ'ds Ko plender

Werzjon 2.0101

Frogrammet er registiert av. Sport

Produkt ID: 62BC0500-8C34-11D7-BE20-00D0B73FOCEE
Denne lisens ekspirerer:

License status: Valid

Copyright [c) 2003 “Webpro A5, Warning: This product iz licensed to you pursuant to
the terms of the license agreement included with the oniginal software, and is
protected by copyright law and international treaties. Unauthorized repraduction ar
dizstribution may result in severe civil and criminal penalties, and will be prozecuted to
the maximum extent possible under the law.

Dersom du ensker & se hva slags informasjon som er lagret i lisensfilen for kalenderen velger
du Info fra menyen.

3. Skrivebordskalenderen

Kalenderens plassering pa skrivebordet bestemmes av bruker. Den vil ved installasjon
plasseres i gverste hayre hjorne av kalenderen. Dersom man ensker & flytte den plasserer man
marker over navn pd maned og drar den dit man ensker.



3.1 Nye notater, alarmer og oppgaver

Nar man venstreklikker (med utgangspunkt i at dette er valgt, jfr. pkt. 2.2.1) pa datoer i
kalenderen vil man fa opp en meny der man ankelt kan legge inn nye notater, oppgaver og
alarmer knyttet til den bestemte datoen.

4 10-06-2003 » | Fremgangsmaten for & skrive inn notater, alarmer og oppgaver er
4 Kiikk her for nytt notat beskrevet i pkt. 24,2.6 0g 2:9. o '

Man kan skifte dato ved & klikke pa pilene man finner til hoyre
og venstre for datoen.

<K likk her for ry alarm
Klikk her far iy oppgave

3.2 Ukesoversikt over notater, alarmer og oppgaver

For & se en oversikt over alle notater, alarmer eller oppgaver knyttet til bestemte ukenummer,
hoyreklikker man pd ukenummer og velger hva man ensker & se.

Wiz alle notater for denne uken
Wiz alle oppgaver for denne uken
Wiz alle alarmer for denne uken

3.2 Nyhetsbokser

Tjenestetilbyder styrer innholdet som skal vises fra en server. Der kan administrator bl.a.
definere hvor mange nyhetsbokser som skal vises, og hva de skal inneholde.

Nyhetsboksene kan flyttes rundt pd skrivebordet ved a klikke pa toppmenyen og deretter dra
den til ensket plassering.

Man kan om enskelig minimere dem nyhetsboksene ved & klikke pa piltast til venstre for
nyhetsboksens navn. Pil ned indikerer at nyheter vises mens pil som peker til hgyre indikerer
at nyhetsboksen er minimert.

Eksempel pé nyhetsboks som viser nyheter

» Siste Resultater 3 Eksempel pd samme nyhetsboks 1 minimert tilstand



